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Temario Curso 

Microsoft Office Excel – Nivel 2 Plus! 

(Intermedio) 

Duración 20 horas presenciales o en línea 

Este curso está diseñado para personas que conozcan las funciones básicas de Excel. Con nuestro 

método te llevamos de la mano para mejorar y actualizar fórmulas y funciones avanzadas, crear 

formulas anidadas, condicionales, de búsqueda y referencia y ¡mucho más! 

 

Lección 1: Calcular datos con 
fórmulas avanzadas 
A. Manejar nombres de celda y de rango 
B. Funciones lógicas (IF, AND OR, IFERROR 
C. Funciones de texto (LEFT, RIGHT, MID, 
CONCATENATE, UPPER, LOWER, LONG) 
D. Funciones de Fecha (DAYS360, DATEDIF, 
TODAY, NOW, DAY, DAYS, WORKDAY, 
WORKDAYINTL, NETWORKDAYS, WEEKDAY, 
MONT, WEEKNUM,DATE,EDATE)  
E. Funciones de búsqueda y referencia 
(VLOOKUP, HLOOKUP, XLOOKUP, MATCH, 
INDEX)  
F. Funciones de Base de Datos (DSUM, 
DAVERAGE, DMAX, DMIN, DCOUNT, DGET) 
G. Funciones Matemáticas (SUMIF, SUMIFS, 
SUMPRODUCT, SUBTOTAL 
H. Funciones anidadas con todas las vistas 
anteriores 
 

Lección 2: Organizar datos de una 
hoja de trabajo y de una tabla 
A. Crear y modificar tablas 
B. Formatear tablas 
C. Ordenar o filtrar los datos de una hoja de 
trabajo o de una tabla. 
D. Calcular datos en una tabla o en una hoja 
de trabajo 
E. Crear segmentación de datos 

F. Trabajando con Datos de tablas en 
conjunto con rangos de normales de Excel. 

 
 

Lección 3: Analizar Datos 
A. Aplicar formato condicional con todas sus 
características 
B. Agregar criterios de validación datos 

 
Lección 4: Auditar Las Hojas de 
Cálculo 
A. Rastrear Precedentes y Dependientes de 
una celda 
B. Localizar errores en formulas 
C. Localizar datos inválidos en la hoja y 
formulas 
D. Evaluar fórmulas 
E. Ventana de Inspección 
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Lección 5: Diagramas 
A. Listas 
B. Procesos 
C. Ciclos 
D. Jerarquía 
E. Relación 
F. Matríz 
G. Piramide 
I. Imagen 
 

Lección 6: Hipervínculos 
A. Archivos o Paginas Web 
B. Lugares del documento 
C. Correos Electrónicos 
 

Lección 7: Objetos Incrustados 
A. Crear objetos nuevos como íconos 
B. Crear objetos vinculados desde archivo 
 

Lección 8: Diseño Avanzado de 
Página 
A. Manejar Temas 
B. Colores y fuentes 
C. Efectos y fondos de pagina 
 

Lección 9: Manejo de Datos 
A. Texto en columnas 
B. Filtro avanzado 
C. Estadistica de Datos Cotizaciones 
D. Estadistica de Datos Monedas 
E. Estadística de Datos Información 
Geográfica 
 

Lección 10: Esquemas 
A. Agrupar y desagrupar datos 
B. Crear subtotales 
 

 
 


